Taotlusvormi täitmise juhend

TAOTLUSVORM TÄIDETAKSE TRÜKITÄHTEDEGA

Taotlusvormi A-osa

Ettevõtja

- Reale 1.1 märgitakse taotleja ärinimi, mis on kantud äriregistrisse.

- Reale 1.2 märgitakse real 1.1 märgitud taotleja äriregistri kood. Füüsilisest

isikust ettevõtja puhul, kes ei ole kantud äriregistrisse, jääb see väli täitmata.

- Reale 1.3 märgitakse füüsilisest isikust ettevõtja või äriühingu puhul tema

seadusjärgse esindaja asjakohased andmed. Taotluse allkirjastab real 1.3

märgitud isik või taotlust esitama volitatud isik. Taotleja esindajaõiguslik isik,

on füüsiline isik, kes omab õigust taotlejat esindada.

- Reale 1.4 märgitakse reale 1.3 märgitud isiku isikukood.

- Reale 1.5 märgitakse real 1.1 märgitud taotleja käibemaksukohuslaseks

registreerimise number, juhul kui taotleja on käibemaksukohuslane.

Mittetulundusühing (MTÜ)/Sihtasutus (SA)

- Reale 2.1 märgitakse taotleja ametlik nimi, mis on kantud

mittetulundusühingute ja sihtasutuste registrisse.

- Reale 2.2 märgitakse real 2.1 märgitud taotleja registri kood.

- Reale 2.3 märgitakse taotleja seadusjärgse esindaja asjakohased andmed.

Taotleja esindajaõiguslik isik, on füüsiline isik, kes omab õigust taotlejat

esindada põhikirja või volituse alusel. Taotluse allkirjastab real 2.3 märgitud

isik või taotlust esitama volitatud isik.

- Reale 2.4 märgitakse reale 2.3 märgitud isiku isikukood.

- Reale 2.5 märgitakse maksukohuslaste registri kood, juhul kui taotleja on

maksukohuslane.

Kohalik omavalitsus (KOV)

- Reale 3.1 märgitakse kohaliku omavalitsuse üksuse nimi.

- Reale 3.2 märgitakse kohalike omavalitsuste registri kood.

- Reale 3.3 märgitakse kohaliku omavalitsuse seadusjärgse esindaja asjakohased

andmed. Taotleja esindajaõiguslik isik, on füüsiline isik, kes omab õigust

taotlejat esindada põhimääruse või volituse alusel. Taotluse allkirjastab real

3.3. märgitud isik või taotlust esitama volitatud isik.

- Reale 3.4 märgitakse reale 3.3 märgitud isiku isikukood.

Seltsing

- Reale 4.1 märgitakse seltsingu nimi, mis on toodud seltsingulepingus.

- Reale 4.2 märgitakse seltsingu esindaja asjakohased andmed. Seltsingu

esindaja peab olema määratletud seltsingulepingus.

- Reale 4.3 märgitakse reale 4.2. märgitud isiku isikukood.

- Reale 4.4 märgitakse seltsingulepingu allkirjastamise kuupäev kujul näiteks

01.01.2009.

- Real 4.5 märgitakse seltsingulepingu kehtivuse periood, mis peab olema

vähemalt 5 aastat peale viimase väljamakse teostamist.

Arvelduskonto number

- Reale 5 märgitakse selle arvelduskonto number, millele soovitakse

väljamakstava toetusraha kandmist ning millelt tasutakse kavandatava

tegevuse või investeeringu eest. Arvelduskonto number peab olema kantud

PRIA kliendiregistri andmebaasi, selleks tuleb ta taotluses ära märkida. Üldine

soovitus, avage projektitegevusteks eraldi arveldusarve.

- Reale 6 märgitakse arvelduskonto omaniku nimi. Füüsilisest isikust ettevõtja

korral märgitakse arvelduskonto omaniku nimi. Seltsingu puhul saab seda teha

seltsingulepingu alusel määratud isiku arvelduskontole.

- Reale 7 märgitakse arvelduskonto viitenumber kui see on olemas.

- Read 5–7 jäetakse täitmata, kui investeering tehakse kapitalirendi korras.

Taotleja postiaadress ja kontaktandmed

Postiaadress ja kontaktandmed esitada võimalusel väga täpselt, et vajalik info projekti

kohta taotlejale võimalikult kiiresti ja kergesti kätte toimetada.

Kavandatava tegevuse või investeeringuobjekti asukoht

- Ridadele 9.1–9.4 märgitakse kavandatava investeeringuobjekti asukoht, mis

peab ühtima taotluse esitamise piirkonnaga.

- Reale 9.1 märgitakse kohaliku tegevusgrupi nimi kujul MTÜ Arenduskoda.

- Reale 9.2 märgitakse maakonna nimi.

- Reale 9.3 märgitakse kohaliku omavalitsusüksuse nimi.

- Reale 9.4 märgitakse küla, alevi, aleviku või linna nimi.

- Read 9.5–9.6 täidetakse juhul kui tegemist on projektitegevuste puhul

ehitis(te)ega. Vajalik on ehitusloa või kohaliku omavalitsuse kirjaliku

nõusoleku saamise aeg kuu ja aasta täpsusega ning kavandatav ehitise

kasutusloa saamise aeg kuu ja aasta täpsusega.

Kavandatav tegevus või investeeringuobjekt

- Reale 10.1 märgitakse kuupäev, millal esitati taotlus strateegiale vastavuse

hindamiseks.

- Reale 10.2 märgitakse MTÜ Arenduskoda strateegia meetme nimetus ja

number, mille raames toetust taotletakse näiteks kujul 1.1. Kohaliku

elukeskkonna investeeringutoetus. MTÜ Arenduskoda strateegia meetmed on

toodud käesoleva käsiraamatu peatükis 3.

- Reale 10.3 märgitakse MTÜ Arenduskoda strateegia meetmele vastav

komisjoni määruse (EÜ) nr 1974/2006 toodud kood või integreeritud meetme

korral koodid. Näiteks meetme 1.1 korral kujul Põhiteenused majandusele ja

maaelanikkonnale, artikkel 56, kood 321. Nimetatud koodid on toodud välja

ka MTÜ Arenduskoda poolt rakendatavate meetmete kirjeldustest. Meetmete

kirjeldused on toodud käesoleva käsiraamatu peatükis 3.

- Reale 10.4 märgitakse igale meetmekoodile vastavad seirenäitajad. Loetelu

igale meetmele vastavatest seirenäitajatest on toodud lisas 10. Kui meedet ei

ole märgitud lisa 10 nimekirjas, siis lahtrit täitma ei pea. Projektitoetuse

seirenäitajate nimekirjas tuleb täita ainult vastavalt nimetatud koodile toodud

näitajad (meetme 1.1 korral on need koodi all 321).

Tegevused ja investeeringuobjektid, mille kohta taotletakse toetust

- Rahalised vääringud esitatakse Eesti kroonides.

- Käibemaksu lahter täidetakse juhul kui taotletakse toetust ka käibemaksule.

- Mitterahalist omafinantseeringut võib teostada peale taotluse rahuldamise

otsuse tegemist PRIA poolt.

- Reale 12 märgitakse kavandatavate tegevuste ja investeeringuobjektide

maksumus kokku (ehk read 11.1–…. kokku).

- Reale 13 märgitakse objekti või tegevuse tähistamiseks vajaliku sümboolika

maksumus.

- Reale 16.1 märkida ridadel 12, 13.1, 14.2 ja 15.6 toodud maksumus kokku.

Taotlusvormi B-osa

- Reale 17 märgitakse kavandatava tegevuse või investeeringu tegemise

alguskuupäev ja lõppkuupäev.

- Reale 18 märgitakse kapitalirendile andja ärinimi, juhul kui taotleja

kavandatav investeeringuobjekt ostetakse kapitalirendi korras. Juhul kui

nimetatud kapitalirendile andjaid on mitu, märgitakse kõikide kapitalirendile

andjate ärinimed.

- Ridadele 19–22 ja 33.2 märgib taotleja viimasesse lahtrisse „JAH“, kui

asjakohased nõuded on täidetud. Ridadele 19, 20 ja 22 märkida nõude

mittekohaldumisel lahtrisse „X“.

- Rea 23 täidab mittetulundusühing.

- Real 24 on mõeldud EL toetusi, riigieelarvelisi toetusi või muid välisabi

toetusi.

- Ridadele 24–29 märgib taotleja viimasesse lahtrisse „JAH“, kui asjakohased

nõuded on täidetud. Ridadele 25, 27 ja 29 märkida nõude mittekohaldumisel

lahtrisse „X“.

- Reale 30 märgitakse lühidalt investeeringuobjekti eesmärk ja tegevused ning

kasusaajate arv.

- Reale 31 märgitakse tegevuse või investeeringuga sisuliselt seonduva tegevuse

andmed. Sisuliselt seonduvaks tegevuseks loetakse tegevus, mille tegemine

eelnevalt on hädavajalik investeeringu tegemiseks või mille tegemata jätmine

takistab investeeringu tegemist.

- Rida 32 täidetakse ainult kolmanda telje eesmärke täitvate tegevuste ja

investeeringute puhul rahandusministri 22. aprilli 2004. a määruse nr 80

„Vähese tähtsusega abi teatise esitamise kord ja vorm“ kohaselt. Näidis LISAs

5.

- Read 33.1–33.7 täidetakse juhul, kui projektitoetuse avaldus esitatakse

koostööprojekti raames. Real 33.4 projekti maksumus kokku peab võrduma

ridadel 33.7.1–33.7.3 märgitud koostööprojekti osapoolte kavandatud

eelarvete summaga.

- Read 34.1–34.4 täidetakse juhul, kui taotleja on määranud taotluse

menetlemise ajaks kontaktisiku, kelleks ei ole real 1–4 märgitud isik.

Taotluse juurde esitatavad lisadokumendid

Projektitoetuse taotlemiseks esitab taotleja järgmised dokumendid:

- Vormikohane taotlus ja vajalikud seirenäitajate andmed.

- Seadusjärgse esindusõiguseta isiku puhul tema volitusi tõendav volikiri.

- Äriühingu puhul, kes on tegutsenud rohkem kui kuus kuud, taotluse esitamise

aastale vahetult eelnenud majandusaasta kinnitatud majandusaasta aruande või

kontserni puhul majandusaasta konsolideeritud aruande ärakiri, mis kajastab

ettevõtja vähemalt kuue kuu tegevust, kui majandusaasta aruanne ei ole

kättesaadav äriregistrist.

- Füüsilisest ettevõtja puhul, kes on tegutsenud rohkem kui kuus kuud, taotluse

esitamise aastale vahetult eelnenud majandusaasta bilansi ja kasumiaruande

ärakiri või „Raamatupidamise seaduse“ kohaselt kassapõhist raamatupidamise

arvestust pidava füüsilisest isikust ettevõtja puhul taotluse esitamise aastale

vahetult eelnenud majandusaasta bilanss ja kasumiaruanne või

koonddokument tulude ja kulude kohta, mis kajastab ettevõtja tegevust

vähemalt kuue kuu jooksul.

- Keskkonnamõju hindamise korral koopia „Keskkonnamõju hindamise ja

keskkonnajuhtimissüsteemi seaduse“ § 20 lõikes 1 nimetatud keskkonnamõju

hindamise aruandest. Juhul kui keskkonnamõju hindamine on vajalik.

- Rahandusministri 22. aprilli 2004. a määruse nr 80 „Vähese tähtsusega abi

teatise esitamise kord ja vorm“ lisas toodud vormi kohane teatis jooksval

majandusaastal ja kahel eelmisel majandusaastal vähese tähtsusega abi

saamise kohta (LISA 3).

Projektikirjelduses peab olema selgelt välja toodud:

- projekti nimi

- projekti asukoht

- projekti kasusaajad (nimetada nii otsesed kui kaudsed) koos tulemuste

kirjeldusega

- seotud projektid (nii need, mis on viinud käesoleva projektini, hetkel

käimasolevad projektid ning võimalikud kavandatavad projektid) või ka

projekti elluviimiseks tehtud eeltööde kirjeldus

- projekti eesmärk või eesmärgid

- probleemide kirjeldus, mida antud projekt aitab leevendada või lahendada

- projekti tegevused loogilises järjekorras

- projekti ajakava

- projekti eelarve (tegevused, kogused, ühikud, hind), toetuse suurus,

omafinantseering (rahaline või mitterahaline), kaasfinantseering.

- projekti seos LEADER piirkonna strateegia eesmärkide täitmisega

- projekti jätkusuutlikkus

- projekti elluviimise riskid

Muud dokumendid, mis on toodud iga meetme kirjelduses eraldi või mis aitavad

selgitada projekti olulisust ja iseloomu, taotleja suutlikkust ja muud.
